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AUTORSKI MATERIAt DEMONSTRACYJNY

Przyktad formatowania pracy
dyplomowej

Style nagtowkdéw | Automatyczne spisy | Podpisy i numeracja

Zobacz efekt uporzadkowania dokumentu

Ten dokument pokazuje dziatajgce elementy sktadu: numerowane style nagtéwkéw, spis tresci, wykazy,
podpisy oraz paginacje. To edytowalny przyktad Word, a nie zestaw zrzutéw ekranu.

Dane i opis badania sg fikcyjne i stuzg wyfacznie pokazaniu formatowania. Przykfad nie stanowi wzoru
wymagan zadnej uczelni.
Co mozesz sprawdzic¢

¢ Nagtdwki majg style i numeracje powigzang z poziomami dokumentu.

e Spis tresci oraz wykazy tabel i rysunkéw korzystajg z prawdziwych pél Worda.

e Tabela i wykres przedstawiajg te same dane oraz majg automatycznie numerowane podpisy.

e Odwotanie do tabeli i numery stron sg polami, ktére mozna aktualizowad.

Dwa formaty z rozng funkcja

DOCX pozwala edytowac tekst, style i pola. PDF jest statycznym podglgdem tego samego sktadu - nie
zawiera automatycznych spiséw Worda.

Zakres przyktadu

Prébka pokazuje organizacje krétkiego opisu badania ankietowego. Przy opracowaniu wtasnej pracy
format dobiera sie do aktualnych wytycznych uczelni i charakteru materiatu.
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Nawigacja dokumentu

Ponizsze zestawienia sg polami Worda. Numery stron zostaty przeliczone przy przygotowaniu
dokumentu.
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1 Plan badania

1.1 Cel i zakres

Celem przyktadu jest opis sposobu uporzagdkowania odpowiedzi na jedno pytanie ankietowe. Fikcyjna
grupa liczy 60 osdb. Kazda osoba wybiera jeden preferowany kanat pierwszego kontaktu: e-mail, czat lub
telefon. Taki uktad umozliwia pokazanie tabeli liczebnosci i udziatéw procentowych bez mieszania
odpowiedzi pojedynczych z wielokrotnymi.

W rzeczywistym badaniu cel, sposéb doboru uczestnikdw oraz zasady przetwarzania danych powinny
wynikac z projektu badawczego. Tutaj nie opisujemy préby reprezentatywnej ani nie wyciggamy
whnioskéw o populacji. Pokazujemy sposdb prezentacji materiatu w dokumencie.

1.2 Kwestionariusz i kodowanie

Pytanie demonstracyjne brzmi: ,Ktéry kanat wybierasz do pierwszego kontaktu?”. Odpowiedzi sg
roztgczne i majg kody: 1 - e-mail, 2 - czat, 3 - telefon. Jedna osoba odpowiada za jeden rekord. Przed
zbudowaniem zestawienia sprawdza sie zgodnos¢ koddw z opisem pytania i liczbe prawidtowych
odpowiedzi.

W tym przykfadzie wszystkie 60 rekordéw zawiera jedng poprawng odpowiedz. Dlatego mianownikiem
procentow jest 60 osdb. Jesli w rzeczywistym pliku wystepujg braki, odpowiedzi wielokrotne lub
wykluczenia, trzeba jawnie opisaé podstawe obliczer zamiast automatycznie kopiowaé ten schemat.

Decyzje pokazane w prébce

¢ Jednostka zestawienia: osoba, nie pojedyncze wskazanie.

Podstawa procentowania: 60 prawidtowych odpowiedzi.

Prezentacja: liczebnos$¢ i procent z jednego pytania.

Whniosek ograniczony do fikcyjnego zestawu danych.
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2 Opracowanie zestawienia

2.1 Zestawienie odpowiedzi

Tabela 1. Preferowany kanat pierwszego kontaktu w fikcyjnym zestawie

Kanat kontaktu Liczba osob Udziat
E-mail 30 50%
Czat 18 30%
Telefon 12 20%
Razem 60 100%

Zrédto: opracowanie wtasne na fikcyjnych danych demonstracyjnych.

Jak pokazano w tabeli 1, najwiecej oséb w tym fikcyjnym zestawie wybrato e-mail: 30 z 60, czyli 50%.
Czat wskazato 18 oséb (30%), a telefon 12 0séb (20%). To opis danych demonstracyjnych, bez wniosku o
preferencjach rzeczywistych studentéw.

2.2 Wizualizacja danych

Telefon 20%

0% 10% 20% 30% 40% 50% 60%

Rysunek 1. Udziat poszczegdlnych kanatéw kontaktu
Zrédto: opracowanie wtasne na fikcyjnych danych demonstracyjnych.

Wykres wykorzystuje te samg podstawe co tabela. Os zaczyna sie od zera, a etykiety pokazujg udziaty.
Spdjne wartosci i podpisy pozwalajg sprawdzié, czy obraz nie zmienia znaczenia zestawienia.
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3 Kontrola dokumentu

3.1 Aktualizacja pol

W programie Microsoft Word zaznacz caty dokument skrotem Ctrl+A i nacisnij F9. Jesli pojawi sie wybor,
zaktualizuj caty spis tresci. Nastepnie sprawdz podpisy, odwotania i paginacje. W innych edytorach
nazwy polecen oraz obstuga pdl moga sie réznic.

Po dodaniu nagtéwka uzyj wiasciwego stylu Nagtéwek 1 lub Nagtdwek 2. Nie wpisuj numeru rozdziatu
recznie. Nowe podpisy dodawaj jako podpisy z etykietg Tabela lub Rysunek; samo dopisanie tekstu nie
tworzy pola numeracji.

3.2 Lista kontroli przed oddaniem

e Spis tresci odpowiada rzeczywistym nagtéwkom i kolejnosci sekgji.

e Numery i tytuty w wykazach zgadzajg sie z podpisami w tekscie.

¢ Tabela miesci sie na stronie, a wiersze nie zostaty przypadkowo rozdzielone.
e Wartosci w tabeli, na wykresie i w opisie sg spdjne.

¢ Po aktualizacji pdl odwotania i numery stron wskazujg wtasciwe miejsca.

¢ Przed ztozeniem poréwnano skfad z aktualnymi wytycznymi wtasnej uczelni.

Co pokazuje gotowy plik

W tym przykfadzie formatowanie dziata jako jeden system: zmiana nagtéwka moze trafi¢ do spisu,
zmiana numeru podpisu do odwotania, a przeliczenie uktadu do paginacji. PDF utrwala wyglad w chwili
eksportu. Po dalszej edycji DOCX nalezy ponownie zaktualizowa¢ pola i wykona¢ eksport.
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